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|. TYPES DE CONTENUS

1. Articles composant des dossiers

Ces articles correspondent aux parties « Secteur et emploi », « Métiers », « Etudes et diplédmes » et
« Formation continue » des dossiers de la classe 2. Certains sont classifiés en « Article dossier autres »
pour les dossiers atypiques (gendarmerie, armée...) ou les dossiers hors classe 2.

(Exemples : les métiers du livre et de I’édition)
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a. Article dossier secteur

Dans les articles dossier secteur, deux types de titres sont a renseigner : le titre et le titre journalistique.

Livre - Edition

Un secteur qui résiste

& Accroche

Autour du livre rayonnent divers types de métiers, de 'éoriture & la commercialisation, en passant par |s traducticon et le packaging éditorial.

| Texte
A B i U A& = T = = 9-%T- T
®- = o8 B O+ <
-~
W Edition : le développement du numérique
Enire 2015 ef 2016, le chifffe d'affaires du secteur de I'édition a progressé de 4,25% pour atteindre 2,83
milliards d'euros en 2016. Cette croissance est principalement due a la hausse du chiffre d'affaires de I'édition
scolaire qui a bénéficié d'une réforme des programmes et du renouvellement des manuels.
Le secteur est fortement concentré: les plus grands groupes éditoriaux, comme Hachette ou Editis cumulent
plus de 60% des ventes totales. Certains domaines ont le vent en poupe: lesessais politiques, les livres
pratiques (activités artistiques et manuelles..), les livres scolaires et les livres jeunesse ou la bande dessinée
se portent bien
-
@ spécif
W Chiffres clefe
A B i U A = T = = 9T~ T - T B o8 +
<
~

W Chiffres clés

La France posséde I'un des plus grands réseaux de librairies du monde avec 25 000 points de vente, dont 2
000 & 3 000 magasins indépendants. C'est la politique du prix unique du livre, instaurée par Jack Lang en
1981. qui a permis aux librairies de résister a la concurrence des grandes enseignes

& Accessible sons d plome

Le titre sert a indiquer a quel
secteur appartient Iarticle. |l
n’apparait que sur le Web dans les
articles secteur. Il n’apparait pas
dans les dossiers.

Le titre journalistique correspond
au « vrai » titre de I'article.

Pour ce type de contenu, plusieurs
champs sont disponibles (texte,
spécificités, chiffres clés, mode
d’exercice, mode de
recrutement...) mais ne sont pas
tous a remplir.

A l'intérieur de chaque champ, les
blocs textes doivent étre titrés par
des titres H3 disponibles dans
« Style de paragraphe » (cf. p. 28).

Il faut également indiquer si le
secteur est accessible sans
diplome.

Indexation : sélectionner un (ou plusieurs) sous-secteurs (ne jamais sélectionner un secteur
principal). Types d’utilisateurs : sélectionner tous les profils pour les articles secteurs.




b. Article dossier métier

Les « articles dossier métiers » contiennent les « articles métier », généralement sous forme de variables.

lls peuvent étre complétés par d’autres contenus rédactionnels (notamment des encadrés).

En visualisation du dossier vous verrez le texte intégral des variables ; en mode « édition » vous ne verrez

que le titre des variables qui ont été insérées (sur fond bleu dans le corps du texte).

Pour intégrer une variable et un encadré dans le texte, rendez-vous pages 31 et XXX.

Pour modifier une variable métier, il faut apporter cette modification dans I'article métier (cf. p XXX). La

mise a jour de la variable se fera de la maniére automatique dans le dossier.

Pour les articles dossier métier, il faut renseigner les champs « Titre », « Accroche » et « Texte ».

Travail &ditorial

T- T~ T m- 2 BB os + T

i A B i U A

Dans la chaine graphigue, 'étape éditoriale précéde la réalisation graphique et la fabrication. Il s'agit de concevoir un projet, de

gérer et de suivre sa réalisation.

Livres Hebdo est le magazine des professionnels de l'édition. Son site Internet est également dédié a l'actualité du monde

de I'édition (agenda, opinion, annonces...) et propose un espace abonnés.

www. livreshebdo fr

Dans ces métiers convoités et difficiles de la création, la plupart des collaborateurs travaillent en freelance. lls contribuent &
des ouvrages pratigues ou & des productions plus littéraires, et répondent la plupart du temps a des commandes.

Cf. dossiers Actuel-Cidj Les métiers des arts graphiques n® 2.25 ; Les métiers de la photographie n” 2.683 .




c. Article dossier études et diplomes

Edition : entre tradition et révolution technologique

A B iU A

T~ - @ w- I oa + <

Les métiers de ['‘édition s'apprennent de plus en plus rarement sur le tas. On y accéde généralement aprés un parcours
universitaire et de nombreux stages. Les éditeurs ont des exigences élevées © de bac + 2 3 bac + 5 selon |e poste 3 pourvoir.

Pour les articles dossier
études et diplomes, il faut
renseigner les champs

« Titre », « Accroche » et
« Texte ».

A noter : les diplémes
développés dans le champ
« Texte » des articles
dossier études et diplomes
devraient bientot pouvoir
étre traités en variables.

Pour les articles dossier
formation continue, il faut
renseigner les champs

« Titre », « Accroche » et
« Texte ».

& Taxte
TR B iU A = T = = - %- W@ @2 B os = o+
<
® BTS édition (bac + 2)
Le BTS (brevet de technicien supérieur) se prépare en 2 ans au sein d'établissements publics ou privés. La scolarité comprend
des cours généralistes, technologigues et pratiques (stages). L'entrée en BTS se fait sur sélection.
Si le BTS vise l'entrée dans la vie active, il permet également de poursuivre ses études, notamment en licence pro.
BTS édition
Ce BTS forme les étudiants a la connaissance et a la pratique des différents métiers de la chaine éditoriale et graphique. Il
prépare aux fonctions de technicien de fabrication (livre, presse magazine, industries graphiques). Les étudiants apprennent
ainsi a gérer toutes les étapes de la réalisation et de la gestion d'un produit d'édition, papier et multisupports
La formation est ouverte a tous les bacheliers, et plus particuliérement aux titulaires dun bac général ayant un bon profil
littéraire. La sélection est sévére - un bon dossier scolaire, un intérét pour le domaine de ['édition et un bon niveau de culture
générale sont demandés
T T T T T T T T T T T T T T T T T T,
' - - b Ve . !
' '
i Aucune indexation a réaliser pour ce type de contenu. !
' '
d. Article dossier formation continue
Un droit scosssible & tous
& rc
DOOA OB P U A = T = = T-T- W @- 5 o8 + <>
Améliorer ses compétences, changer de métier, obtenir un dipldme : la formation professionnelle continue vous permet de mener
a bien tous ces projets
& Texto

KRB U A = ¥ = = 9~ 9~ €@ o~

[zl
[
=
i

+

<»

u Connaitre vos droits

La formation professionnelle continue s'adresse aux jeunes sorties du systéme scolaire et aux adultes : salariée-s,

demandeur-euse-s d'emploi, intérimaires, créateur-rice-s d'entreprise, professions libérales ou fonctionnaires

Selon votre situation, différents dispositifs existent - compte personnel de formation, projet personnalisé d'accés a l'emploi

contrat de professionnalisation, parcours emploi compétences, plan de formation de 'entreprise...

Les formations peuvent étre suivies en cours du soir, en stage intensif, en cours demploi ou hors temps de travail. Le
financement. la rémunération et les frais de formation sont spécifiques a chague public

Cf. dossier Actuel-Cidj

4.0 - La formation continue - mode d'emploi

A noter : les topos
développés dans le champ
« Texte » des articles
dossier études et dipléomes
devraient bient6t pouvoir
étre traités en variables.




e. Article dossier autres

Santd

& Accroche

<pDans le secteur médical ou paramédical, les mains sont de précieux outils pour rééduguer, soulager et soigner les patients.</p=

® Taxta

F
w
c
=
|
|
ol
Il
=
1
A
“
=
]
B
il
+

E]-

m Découvrir

A travers une multitude de gestes, les professionnels du secteur parameédical (ostéopathes, masseurs kinésithérapeutes,
pédicures podologues) soulagent la douleur des patients et rééduquent les corps humains.

Au bloc opératoire, le chirurgien doit faire preuve dhabilité et de précision pour manier le bistouri. Lors des opérations qui

peuvent durer plusieurs heures, il est amené a corriger les malformations. soigner des infections ou réparer un traumatisme chez
son patient.

Le thanatopracteur intervient sur le corps de personnes décédées. Aprés les soins de conservation, le défunt est présenté a sa
famille.

W Métiers

Chirurgien-ne, chirurgien-ne dentiste, masseur-se-kinésithérapeute, ostéopathe, pédicure podologue, sage-femme,
thanatopracteur-trice, dentiste, infirmier-ére.

<y

Pour les articles
dossiers autres, il faut
renseigner les champs
« Titre », « Accroche »
et « Texte » doivent
étre renseignés.




2. Actualité

Correspond aux articles publiés dans la rubrique « Actualités » d’lJ box et repris dans la newsletter.

Les jeunes s'estiment mal préparés & leur premier emploi

® accroche

n jeune actif sur deux n'sveit pas idée du métier qu'il voulait exercer ni du type d'entreprise ol travailler au sortir d'études

<

Comment le grand saut dans le monde du travail est-il percu par les 18-30 ans ? C'est la question que s'est posée 'enquéte de
I'Observatoire du premier emploi réalisée par I'lpsos. Globalement, les sondés trouvent que la recherche d'un premier emploi est
difficile et regrettent de ne pas y étre assez bien préparés. Pour ceux qui ont franchi le cap, ce premier emploi est souvent

décevant et abandonné rapidement.

® Prés d’un jeune sur 2 quitte son premier emploi dans I'année
Alors que le taux de chémage, calculé par Ilnsee, a reculé de 0.7 points en 2019, I'entrée dans la vie active ne semble pas

moins semée d'emblche pour les 18-30 ans.

Selon les résultats de I'enguéte commandée par Myjobglasses, une plateforme de relation entre professionnels et étudiants,
trouver un premier emploi reste considéré comme « une mission difficile » par un jeune sur deux, y compris parmi les plus

diplémés.

& Auteur

Hendrike SCHMIDT

recherche

demploi, insertion professionnelle, premier emploi

Indexation : sélectionner une (ou plusieurs) sous-thématiques (ne jamais sélectionner une thématique
principale). Sélectionner également les types d’utilisateurs adaptés au contenu de l'article.

Thématigue

Selectionnez un indax I

Trouver un ampdol sans dipldmees

Trouver Un shaos ou un job

Pour les articles Actualité,
les champs « Titre »,

« Accroche », « Texte »

et « Mots-clés » doivent étre
renseignés.

Le champ « Auteur » est

renseigné automatiquement.




3. Articles métier

L’article métier correspond aux présentations métiers dans les dossiers. Les articles métiers sont
également accessibles sur 1) box de maniére isolée avec différentes indexations.

Secrétaire d'édition

& Tent
A B i U A = T = = 9. T W G- @ gg @ E +# <
Le secrétaire d'édition assiste I'éditeur dans son travail, il suit les étapes de réalisation d'un ouvrage de la réception du manuscrit & son impression. Il met
une touche finale au texte en collaboration avec I'auteur, suit le budget consacré a chaque titre et veille au respect des délais
Il coordonne les différents intervenants (maquettiste, correcteur, iconographe, photographe, dessinateur, illusirateur) qui travaillent & la réalisation de
‘ouvrage. Il s'occupe également des demandes et du suivi des autorisations de reproduction des textes et des images et vérifie les informations
La précarité est trés fréquente dans ce métier. Beaucoup de secrétaires d'édition travaillent & domicile avec des contrats de courte durée et, parfois, sans
étre correctement rémunérés.
& Autr ppel
Assistant & d'édition, assistant-e ditorial-e, &diteur trice funior.
@ Diplam
1
DEIS - eattior
& Diplame tex
Un bac + 5 en letires, histoire, dconomie, sciences ou art peut permetire d'exercer cette profession. Mais il est conseillé de préparer un master pro dans le domaine de Médition. De nombrews stages

de perfectionnement sant organisés par Fasfored dans le cadre de I3 farmation continue

& Rermungrat

A B iU A = T = = ST T G- @ gy 8 + - <

Salaire brut mensuel débutant : de 31700€]

¥

Pour les articles métier, il faut

remplir le titre, le texte,
les autres appellations
du métier.

Le champ « Diplomes »

correspond aux diplédmes qui
sont gérés dans la base de
diplomes (CAP, bac pro, BTS...).
La recherche se fait par nom de
dipléme.

Le champ «Diplome texte
libre » permet d’insérer d’autres
diplomes ou formations (CQP,
formation premiers secours...).

Il faut également remplir la
rémunération (le Smic est
traité en variable, cf. p. 30)
indiguer a quel niveau
d’études on peut entrer dans
le métier et renseigner le
champ « Accessible sans
dinlome »

Ajoutez également votre nom
aux contributeurs, en fonction
de votre role, en appuyant sur
I'icone entourée sur I'image.

Indexation : les compétences et les centres d’intérét propres au métier doivent étre renseignés ainsi que le
ou les secteurs (multi-indexation possible) et les types d’utilisateurs (tous les profils sont a sélectionner).

Centres dintérat

10




Les champs « Ou travailler », « Mode d'exercice », « Perspectives d’emploi », etc., ne sont a renseigner
que pour les métiers qui, dans les dossiers, font objet d'une présentation détaillée (notamment dans les
dossiers a métier unique). Pour ces champs, il n’est pas nécessaire de saisir un titre (ex : Ou travailler ?).
Celui-ci sera généré de maniere automatique.

& Ou travaillar
oA B i U A s T = E T-%F- W @- 5 e + i
~
La trés grande majorité des ostéopathes exerce en libéral dans un cabinet privé. lls peuvent également travailler dans certains clubs sportifs (football, rugby, tennis, athlgtisme. ),
des maisons de retraite médicalisées, des hopitaux et des clinigues privées.
A savoir ; la Sécurité sociale ne prend pas en charge le remboursement de =oins dispensés par un ostéopathe qui n'est pas kinésithérapeute. En revanche, certaines mutuelles W
A B i U ooAs F T = =E T9-T- W @- = B oA + - 13
Pour faire face a la crise de croissance de l'ostéopathie et mieux encadrer la profession, la réforme de la réglementation du dispositif de formation & lostéopathie a défini, fin 2014, i
le métier et instauré des critéres qualitatifs de formation et une limitation quantitative du nombre d'&étudiants par établissement.
Trois ostéopathes =ur cing pratiquent uniguement fostéopathie et ne sont pas des professionnels de santé.
v
@ Conditions d
Q? Quo
DA B i U A = T = E 9-7T- W @S- moa + 13
~
L'ostéopathe doit aimer le contact, & la fois humain et physigue, avec ses patients. Ses mains étant ses =euls outils, il doit avoir une grande habilité manuelle et faire preuve de
douceur et de précizion.
C'e=t un métier gui exige un bon sens du relationnel. Diplomate et peychologue, lostéopathe est & Mécoute de ses patients et doit se montrer rassurant. W

Exemple : article métier « Ostéopathe »
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4. Témoignages

Témoignages présents dans les dossiers (généralement, avec les métiers).

A noter : les témoignages sont souvent gérés comme des variables intégrés dans les articles métiers

(cf. p. Erreur ! Signet non défini.)

Témoignage<bri>Cristina, 25 ans, pilote de drone

® Accroche

& Tente

A B i U M = T = = 9-T- W S- 5 e = o+ 13

En tant que pilote de drone, j'aime le fait d'étre indépendante, d'étre souvent dehors, de travailler seule méme si je suis entourée d'une équipe de réalizateur et
techniciens. Le cdté stressant me plait aussi. C'est important d'étre en harmonie avec le drone gue I'on pilote. C'est un engin qui peut étre dangereux, il faut
étre slre de soi et garder le contréle. || faut aussi &ire trés observateur et s'adapter aux paramétres extérieurs comme le vent

Pour les témoignages,
les champs « Titre » et
« Texte » sont a remplir.

Spécificité du titre : il faut insérer une balise de retour a la ligne (<br>) entre le mot « Témoignage » et

le prénom de la personne.

....................................................................................................
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5. Articles conseil (divers)

Correspond aux articles de la rubrique Construire mon projet / Conseils et Astuces.

Que faire aprés un BTS 2
& sccroct

Le ETS permet généralemant une bonne insertion professionnelie. Sivous avez un bon dossier scolaire et vous souhaitez poursuivre vos Eludes, difiérentes possibiltés s'offrent 2 vous.

& Texde
A B i U A = T = = M- T- @ @ @ os =2 o+ I
Avec le programme Erasmus+, vous pouvez faire un stage ou poursuivre vos études dans un pays européen aprés votre BTS. Renseignez-vous auprés

de volre établissement.
Cf. dossier Les programmes européens n*8.53

B Formations universitaires

Les licences professionnelles constituent la voie la plus adaptée pour les fitulaires d'un BTS. Elles permeitent d'acquérir une spécialisation ou d'approfondir sa
formation.
Cf. dossier Les études universitaires n*1.621

Si vous avez entre 16 et 25 ans ou entre 16 et 30 ans (selon les régions), la plupart des dipldmes peuvent se préparer en alternance via un contrat
d'apprentissage ou un confrat de professionnalisation. Ces contrats permettent de suivre une formation tout en travaillant, & condition d'aveir signé un
contrat de travail avec un employeur.

Cf. dossier Alternance et apprentissage n°1.42

Indexation : sélectionner une (ou plusieurs) sous-thématiques (ne jamais sélectionner une thématique
principale). Cocher impérativement comme type d’article divers la catégorie Orientation. Sélectionner

également les types d’utilisateurs adaptés au contenu de I'article.

Pour les articles

conseil divers, le
champ « Titre »,
« Accroche » et

« Texte » sont a
remplir.

Rendez-vous a partir
de la page 28 pour
trouver les
informations
concernant les
encadrés, les renvois
vers d’autres fiches...

Les autres types de contenus (Diplonews, revue de presse...) sont gérés par le service doc.
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[I.  GESTION DES DOSSIERS

Pour accéder a la Gestion des dossiers, cliquez sur « Production » puis sur « Gestion des dossiers »

i box

2 WORKFLOW EDITORIAL MEDIATHEQUE & FLUX D'INFORMATION
Flux de |}T’Cd.|C[ICI1 éditoriale & Chemin de fer Accéderala ITTQCICIIY‘CCP.C Consulter les flux entrants
Gastion des dossiers Gastion des droits

Historique des sauvegardes automatique

Déverrouiller un article

NUUVE urare

inln Arnnine

IL3.L£D3

T S

1. Qu’est-ce qu’un dossier dans Publiatis ?

Sur Publiatis, un dossier correspond a I'assemblage de plusieurs articles (article dossier secteur, métier,
études et diplomes... cf. p. 4).

C’est un mode de visualisation de ces articles qui permet de les voir dans le contexte du dossier et de les
éditer/modifier.

Ces articles sont également accessibles via le flux de production éditoriale (cf. p. 23) a l'unité.
2. Rechercher un dossier

Pour rechercher un dossier, plusieurs solutions sont possibles :

e Entrer un mot-clé ou le numéro du dossier dans la barre de recherche

PRODUCTION -

e Passer par la recherche par filtres

[¥] PRODUCTION -~
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Cette recherche permet d’accéder aux dossiers via des thématiques et sous-thématiques.

FILTRER < FILTRER €«

V IMétiers et formations '
v e e
Organisation des &tudes + Enseignement, animation et sports
Métiers par centre dlintérét + Diroit

hMétiers et formations . L
+ Defense, securite et secours

Emplaoi, job et stage

R R + Lettres et sciences humaines
Formation continue
Laoisirs, sports et vacanoes - Infermation et communication
Wie gquotidisnne + 287 Les métiers de la publicité
Legement + 2872 Les métiers de la communication
Sante

+ 2874 Les métiers du journalisme

Droits

Etrangers en France + 2878 Les métiers des biblicthéques

Handicap + 2877 Les metiers de |a documentation

Frojets et initiatives + 2878 Les métiers du livre et de '&dition B & O

Fartir 3 I'étranger

Les thématiques principales sont les suivantes :
e Organisation des études : dossiers 1.01 a 1.631 e Logement : dossiers 5.21 a 5.232
e Meétiers par centre d’intérét : dossiers e Santé:dossiers 5.3325.48
1.910 a 1.925 (dossiers « J’aime ») e Droits : dossiers 5.5 a 5.53
e Meétiers et formations : classe 2 e Etrangers en France : dossiers 5.570 &
e Emploi, job et stage : classe 3 5.576
e Formation continue : classe 4 e Handicap : dossiers 5.582 a 5.588
e Loisirs, sport et vacances : dossiers 6.1 a 7.6 e Projet et initiative : dossiers 5.61 a 5.631
e Vie quotidienne : dossiers 5.10 a 5.232 e Partir a I'étranger : classe 8
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3. Modifier un dossier

Une fois que vous étes sur votre dossier, cliquez sur I'icone « Modifier » (ou directement depuis les
filtres en haut a droite).

2.678 Les métiers dulivre et de I'édition L = el

Modifier depuis un dossier

+ 2678 Les métiers des bibliothégues

+ 2877 Les metiers de |a documentation

+ 2878 Les metiers du livre et de I'edition B [F
+ 2881 Les metiers de I'sudiovisuel

Modlifier depuis les filtres

A ne pas confondre : modifier et éditer

Dans Publiatis, modifier un dossier signifie modifier ses « métadonnées » (titre du dossier, numéro,
accroche, PDF...).
Pour intervenir sur le contenu d’un dossier, il faut passer par la fonction « Editer » (cf. p. 19).

a. Onglet « Contenu »

L'onglet « Contenu » sert a modifier le classement, le titre, I’accroche du dossier (champ « Sous-titre »)
ainsi que son indexation (secteur, thématique et type d’utilisateur)

g" Contenu _' Sous dossiers _-A Multimédia(s)

MODIFIER LE DOSSIER

Secteur

Information et communication

E | E B = = | Styles - | Format - | Police - A- I3

Autour du livre rayonnent divers types de métiers - de l'auteur-e qui le rédige au libraire qui le commercialise. Des métiers

différents accessibles par des formations tout aussi diverses.

Le champ « Classement » sert a ordonner les dossiers pour la recherche. Il n’est a utiliser qu’en cas de
création d’un dossier, pas besoin d’y toucher lors de la mise a jour.

Pour les dossiers de la classe 2, les indexations secteur et thématique sont a renseigner (de maniere
identique). Pour les autres dossiers, seule I'indexation thématique est utile.
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b. Onglet « Sous-dossiers »

Cette partie permet de consulter les différentes rubriques qui composent le dossier. Elle est utile
uniquement en cas de création de dossier ou d’ajout ou de suppression d’une rubrique (cf. p. 22)

Rt 3 - ) PRI 1
z7 Contenu & Sous dossiers /_’3/ Multimedials)

E Sactaur et emploi 'IEI
E Métiors T.ﬁ[

= Erudes et diplomes Taf
E Formation continue T.ﬁ[
[E camet dadresses Tl
=

c. Onglet « Multimédia »

La rubrique « Multimédia » permet d’ajouter ou de modifier le PDF dossier qui est téléchargeable par les
utilisateurs sur 1J box.

1. Cherchez le PDF dans les fichiers multimédia (huméro de dossier ou mots-clés).
Pour ajouter un média dans la médiathéque, rendez-vous page 33.

; Contenu Sous dossiers Multimédia(s)

Média liés A Médiatheque

Médiathéque 3439 média(s)

Déposer les fichiers
ici ou cliquer pour

elechurier

Type de média
Dossier

(- B Médiatheque

2. Sélectionnez le média a ajouter (ici, le PDF). Pour cela, survolez la miniature du média : une
partie grise va apparaitre. Cliquez alors sur la case cochée (entourée sur I'image ci-dessous).
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7 Contenu

3.

2?2 Contenu
EZ

Sous dossiers

Média liés

7 Multimédia(s)

A Médiatheque

Médiathéque 10 média(s)
Déposer les fichiers
ici ou cliquer pour
télécharger.
édition

Type de média v

Dossier

prmt

I Médiatheque \ ; LF ‘ f\y

Il ne vous reste plus qu’a choisir le type d’objet (« Document » pour les PDF) et a valider.

Sous dossiers

“

&7 Multimédia(s)

Média liés
o, Titre de l'objet
2.678 les metiers du livre et di
Les métiers
du livre Legends
et de I'édition

''''' ~ Type d'objet

Copyright

Cidj
Observation

Auteur

| Documents _______§

Images

uler

Script
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3 Médiatheque

Médiathéque 10 médials)

Déposer les fichiers
ici ou cliquer pour

télécharger. I Les métiers

- | dulivre
édition et de I'édition
- ‘
Type de média v -
5 kT
Dossier -

- Il Médiatheque



4. Editer un dossier

Pour accéder a la fonction « Editer », vous pouvez passer par le dossier ou directement par les filtres.

o

Les métiers du livre et de I'édition & = =

Fonction « Editer » par le dossier

+ 2676  Les métiers des bibliothéques

+ 2677  Les métiers de la documentation

+ 2678  Les meétiers du livre et de l'édition =
+ 2631 Les métiers de 'audiovisuel

+ 2682 Les métiers du son

Fonction « Editer » par les filtres

a. Moaodifier ou supprimer un article

Quand vous souhaitez modifier ou supprimer un article, il faut survoler le sous-titre (ici, « Un secteur qui
résiste »). Les boutons apparaitront : le crayon pour modifier, la poubelle pour supprimer.

Secteur et emploi

(@ @ jteur quirésiste

"

Autour du livre rayonnent divers types de métiers, de l'écriture & la cormmercialisation, en passant par la
traduction et le packaging Sditorial

Plusiaurs raisons expliguent cette érosion.

w Edition : le développement
du numeérique

Entre 2015 et 2016, le chiffre daoffaoires du
secteur de lédition o progressé de 4,25%

Les pratigques culturslles ont change ot les
achats se font davantage sur Internst. Lo
predominance du
commerce culturel la Fnoc et
limportance croissante des rayons livres

des poids lourds

comme

pour atteindre 283 milliards d'euros an 2016. ) .
dans les supesrmarchas mettent aussi en

Cette croissance est principalemant dusa & . B, .
peéril las librairiss indapendantas.

lo hausse du chiffre daffaires de l'édition
scoloire qui a bénéficié dune réforme des
du

La livre numeérique se développa, mais n'est

programmes et renouvellament des pasencors ancré dans les habitudes.

manueals.

Modification : vous entrez directement dans I'article dossier sélectionné (ici, I'article dossier secteur
correspondant aux métiers du livre et de I'édition). Effectuez vos modifications, puis enregistrez. Pour
modifier une variable (article métier par exemple), vous devez vous rendre dans l'article métier
correspondant (en passant par le flux de production éditoriale, cf. p. 23).

Pour voir vos modifications, actualisez la page du dossier en la rechargeant.

Suppression : pour supprimer un article dossier métier, il suffit de cliquer sur I'icobne poubelle. Une pop-
up apparaitra pour vous demander de confirmer votre choix.

A savoir : I'article ne sera pas supprimé de Publiatis ; c’est seulement son attachement au dossier qui est
annulé. En cas de besoin, il pourra donc a nouveau étre attaché au dossier.
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b. Ajouter un article

Pour ajouter un article, tout se passe sur la page du dossier.

Sur le cOté droit, vous avez plusieurs onglets : « Contenu », « Multimédia(s) », « Carnets d’adresses »

Maétiers

Travail éditorial

Dans la chaine g I'étape précéde ia
un projet, de gérer et de suivre sa réalisation.

m Secrétaire d'édition

Lle secrétoire d'édition ossiste I'déditeur dans son
travail, il suit les étapes de réalisation d'un ouvrage
de la réception du manuscrit & son impression. Il
met une touche finale au texte en collaboration
avec lauteur, suilt le budget consacré & chague
titre et veille ou respect des délais.

les  différents  intervenants
(macuettiste, cofrecteur iconographe,
photographe,  dessinoteur,  illustrateur)  qui
travaillent & la réalisation de louvrage. Il Soccupe
également des demandes et du suivi des
autorisations de reproduction des textes et des

images et vérifie les informations.

I coordonne

Lo précarité est tras fréquente dans ce métier.
Beaucoup de secrétaires dédition traveillent &
domicile avec des controts de courte durée et,
parfois, sans étre correctement rémunérés,

Autres  appellations  du - métier Assistonte
d'édition, assistonte éditoriale. éditeurtrice junior.

W s'agit de

organise des réunions. Outre la gestion des
colloborateurs extérieurs, il s'occupe des relations
avec les partendires commercioux et les services
internes (communication, marketing, fabrication
gestion, service juridigue).

Témoignage
A.Jeanson, éditeur de BD

chez Bayard Editions

La complexité de la chdine de réalisation
dun livre implique des compétences dans
des domaines divers. Le métier déditeur se
caractérise ainsi par une bonne copacité &
animer une équipe, par un bon relationnel. Il
faut trouver les moyens d'accompagner des
auteurs aux bescins parfois trés différents. Il
est nécessoire de réussir & instaurer une
relation  de confiance, essentielle &
laboutissernent du  projet. I faut  aussi
respecter les délais, maitriser les ospects

technigues et artistiques afin d'avoir, in fine, le

[z Contenu

& Multimédia(s)

:=| Carnets dadresses

[ article du dossier

- choix du format —

[1:] Statut

o " GEEED

0 o« QUETEND
o v G

© o QUETTED

< 2163

Formt
Article dossier

Sactaur

Articla dossier
Atres
Article dossier
Sactaur

Article Métier

Article Métier

Article Mdtier

Témoignage

Article Métiar

Article dossier
Métiars

Pour ajouter un article dossier, rendez-vous dans I'onglet contenu.

Titre Dossier
N71[2678 Les métiars du livre
Livre - Edition et de ['édition > Sacteur et

emploi
6736127 Les métiars dela

Les métiers médicaux 3 . -
santé > Métiars ot diplémes

N ; 1364127 Las métiars de la
Santé - Paromédical .
santé » Secteur at emplol

Secrdtaire dédition
test WF
Sage-famme
Témoignaged Jeanson,
éditeur de BD chez Bayard
Editions
Attochée de presse
2163|2.321 Les métiers de la

vente : du CAP au boc pro »
Métiars

En magasin. & domicile ou &
distance

Vous pouvez rechercher un contenu via le moteur de recherche (entouré sur I'image).

Une fois le contenu trouvé, vous pouvez le glisser-déposer directement dans le dossier a I’endroit voulu.

18f03/2020
131346
18f03/2020
130239

18/03f2020

126019

18f03/2020
120600

A savoir

au dossier.
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c. Ajouter le visuel et I'infographie
Pour ajouter le visuel et I'infographie au dossier, tout se passe dans I'onglet « Multimédia ».

Recherchez, avec le moteur de recherche entouré sur I'image ci-dessous, votre visuel ainsi que votre
infographie.

. . e e - 27 Contenu 7 Multimédia(s) [:Z] carnets d'adresses
2.678 Les métiers du livre et de I'édition e OF & & -

CVISUEL T e T (e
Les meétiers du livreetde
I'édition

Autour du livre rayonnent divers types de métiers : de l'auteur-e qui le rédige au libraire qui le commercialise. Des
métiers différents ibles par des for fons tout aussi di

" INFOGRAPHIE
Secteur et emploi

Un secteur qui résiste
Autour du livre rayonnent divers types de métiers, de lderiture & la commercialisation, en passant par la traduction ot
@ pockaging éditarial.

[#]- B Médiathague Médiathéque 10 médials)

L4 et de I’éditinn
& vaido

PR pratigues culturelles ont changé et les achats se

Une fois les contenus trouvés, vous pouvez les glisser-déposer dans les espaces prévus a cet effet dans
le dossier.

7, Contenu 7 Multimédia(s) Carnets d'adresses

2678 Type de média | v

- I Médiatheque Médiathéque 6 média(s)

g atsdl g emmmm  wm——

I Les métiers [

[ dulivre -
etde I'édi!ion

J A vaiider

Les métiers du livre et de

I'édition Astuce : si vous n’avez pas accés a tous
Autour du livre rayonnent divers types de métiers : de I'auteure qui le rédige au libraire qui le IeS contenus multlméd|as, dé'ZoomeZ
comimercialise. Des métiers différents pdrdes tout aussi diverses. s A A
, votre page a I'aide de la combinaison
I.EI.:::;EJ;::::I:::IIT 74 280 EMPLOIS DANS L’EDITION PPAS FACILE D'EVRE UN-E AUTEUR-E ; CTRL + Ia touche «-» de Votre pavé

. Q Q numeérique OU la roulette de votre souris.
I| Sur 101 600 auteur-&-5, X Lo
SR | Pour retrouver le niveau de zoom initial :

« Distribution en librairies et ont pergu des revenus

Lancais o 5 maisons de presse/papeteries : 31 000 dauteur-e- 4
el <Aanes et s 2000 uoivrssnine _J | CTRL + la touche « + » de votre pave
numeérique OU la roulette de votre souris.

en 2017 «Waisons d'édition : 13 062
+ Emplois connexes : 10 218

1 Soure 6K Soarce ; Flude Frast § Vausg Souwvee - ministére de Is Calfure
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5. Créer un dossier
[A FAIRE]

6. Publier un dossier

En attente de validation du work-flow. En principe ce ne sont que les SR qui publient les dossiers

Pour publier un dossier, cliquez sur I'icone en forme de fleche en haut de la page de votre dossier.

Les métiers du livre et de I'édition © & =

1162

—

L B

Une page remplie de code informatique va s’ouvrir. En bas de cette page figure un lien qui vous
ameénera directement sur la page |J box de votre dossier.

[T R et T N N A e S S T e L e R Y o e e i e L e N e e R O L e N O e N L N e N O B 3 TR e o) WS R N e )

01dafef2-00c0-405d-b43f-8cc356060030 | hitps:waww.ijbox fr/'dossiers/les-metiers-du-livre-et-de-ledition
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[Il.  FLUX DE PRODUCTION EDITORIALE

Lorsque vous vous connectez, vous arrivez directement sur le flux de production éditoriale.

Pour y accéder a partir d’'une autre rubrique (Gestion des dossiers, médiathéque...), appuyez sur
« Production » puis sur « Flux de production éditoriale & Chemin de fer ».

I
P .
&@Z FLUX DINFORMATION

%% WORKFLOW EDITORIAL 3 MEDIATHEQUE

Accider & la médiathéque Consulter les flux entrants

| Flux de production éditoriale & Chemin de fer

Gestion des dossiers Gestion des droits

Historique des souvegardes automatique
Déverrouiller un article
Cette rubrique permet d’avoir accés a tous les contenus rédactionnels gérés sur Publiatis et de les créer

ou modifier.

1. Rechercher un type de contenu ou un contenu

Pour rechercher un contenu, vous pouvez saisir un mot-clé dans le moteur de recherche.
Vous pouvez également choisir la nature du contenu que vous souhaitez chercher : ID (numéro de
Iarticle), le titre ou le dossier. Pour cela, passez par le champ « Recherche ».

Publication CIDJ w | Période du au Recherche

T Workflow editorial | OISECEREEER

L’écran flux de production éditoriale vous permet également d’utiliser plusieurs filtres pour affiner vos

recherches.
Ces filtres sont accessibles via I'icone encadrée sur I'image ci-dessus.
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Conseil : pour rechercher un contenu précis, commencez par renseigner le type de contenu, puis insérer
un mot-clé. La recherche sera plus facile.

FILTRER .| Vous pouvez filtrer les contenus par :

v & Format : article métier, témoignage, article
dossier secteur...

Format v Statut : validé, en cours de rédaction,
validation SR... (cf. p. Erreur ! Signet non
— défini.)

Auteur : nom et prénom de la personne a
I'origine du contenu

Revue de presse

_ e N’oubliez pas de valider votre ou vos choix,
rticle conseill (divers) . . .
sinon ils ne seront pas pris en compte.
Bloc camet Scrollez pour faire apparaitre le bouton « Ok ».
Ok Annuler

2. Personnaliser votre vue

Vous vous rendez compte que certains éléments de votre vue du flux éditoriale (statut, création, date de
publication...) ne vous servent a rien ? Vous souhaitez y ajouter d’autres éléments ? C’'est possible !

14t 55-;1”_. Workflow éditorial  [RESIeEEIIEILT
Y g
—_— Cliquez ensuite sur I'icone
/D encadrée sur I'image ci-contre,
L o puis choisissez les éléments
que vous souhaitez ajouter
v Format

ou supprimer de votre vue.

Date publication

v Titre ,
Les coches présentes devant les
Pages éléments signifient qu’ils
N car. apparaissent sur votre vue.

v Nbméadia
MNb index

NbB backup 24



3. Mettre a jour un jour un contenu

Lorsque vous étes sur le flux de production éditoriale, vous pouvez modifier un contenu en cliquant sur
I'icone crayon (encadrée sur I'image ci-dessous).

Vous entrez ensuite directement dans le contenu que vous avez choisi.
Pour savoir comment modifier chaque type de contenu, rendez-vous dans la partie 1 (p. 4)

Pour connaitre toutes les fonctionnalités du I’éditeur HTML, rendez-vous page 28.

[} Statut Format Titre
= | e n7a Publia Article dossier Secteur Livre - Edition
379 Publi Article dossier Secteur Arts graphiques

)
&
'
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4. Créer un contenu

Pour créer un article, il faut cliquer sur le bouton encadré sur I'image ci-dessous.

a7 —E—‘ Workflow éditorial | (&) Créer un articls |

Une petite fenétre s’ouvre sur la méme page : il faut alors cliquer sur « Général » puis choisir le type de
contenu que vous souhaitez créer et cliquer sur « valider ».

Un masque de saisie vierge correspond au type de contenu sélectionné s’ouvre et vous pouvez alors le

remplir (voir partie I).

Pour créer un article : sélectionnez la rubrique puis le format

enéral

i

—

Général

Article dossier Métiers W

5. Supprimer un contenu

[Nouveau workflow : juste a appuyer sur le bouton supprimer ? Ou faut-il supprimer sur IJ box aussi ?]

Le bouton supprimer permet de supprimer un contenu de la publication d’l) box. Cependant, le contenu
sera toujours disponible sur Publiatis (en statut supprimé).
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6. Processus de validation

Dans chaque type de contenu, un processus de validation est disponible. Il se trouve en haut et en bas
de chaque article.

Rétrécir la partie Envoyer I'article aux SR Fermer larticle sans
« Indexation » (medifications mineures) Publier I'article sur 1) box enregistrer

|=| B ENREGISTRER & QUITTER B ENREGISTRER B S UPPRIME

v v v
Enregistrer et quitter : ferme Envoyer 'article au rédacteur Supprime l'article de 1) box
I'onglet/la fenétre de I'article en chef et passe le contenu en
(modifications majeures statut « Supprimé » sur
Publiatis
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IV. EDITEUR HTLM

L’éditeur HTML est présent dans tous les types de contenus dans le champ « Texte ». Il sert a mettre en
forme votre texte mais également a ajouter d’autres contenus (variables, dossiers, fiches...).

Editeur HTML général

Mise en forme Styles de Options Insérer Plus d'options
Flein écran du texte Alignement du texte paragraphes avancées® un dossier [ une liste (cf. ci-dessous)
Al B i UllAllE T o= =0 || M |& B el = |+
Effacer le formatage Plus de mises en forme Heading Plus de styles de Variables Classement**
(nettoyage du texte) (cf. ci-dessous) paragraphe (cf. partie

(cf. ci-dessous)  Les variables)

*Les options avancées servent a insérer des blocs (bon a savoir ou conseil)
**| e classement sert & ordonner des variables.

A savoir : la fonction « Heading » n’est pas a utiliser, préférer la fonction « Styles de paragraphes »

Plus de paragraphes Plus d’options

Liste ordonnée + changer
'ordonnancement Augmenter ou diminuer Insérer Insérer Insérer Téléverser
(a. 1, 1., etc) le retrait un lien une vidéo un émoticéne un fichier

= = E = = o B o 8 (e |a b |-
Liste 3 puces + Insérer Insérer Insérer Insérer
changer le format une image untableau  un caractére spécial une ligne
de puce horizontale

28



V. LESVARIABLES

La gestion d’un contenu en tant que « variable » (ex : valeur du Smic, description métier, présentation
diplome, témoignage, topo rédactionnel...) permet de reprendre ce contenu dans différents
dossiers/types de contenus, mais de le mettre a jour qu’une seule fois. Partout ol le contenu aura été
repris comme variable, ma mise a jour se fera de maniére automatique.

Prenons par exemple le Smic qui est revalorisé tous les ans au 1°" janvier. Sur Publiatis, une variable

« Smic » a été créée : cela signifie que, lors de la revalorisation du Smic, la variable doit étre changée
une seule fois. Ce changement s’appliquera alors a tous les endroits ou cette variable a été intégrée
(article métier, article conseil, etc.).

Autre intérét des variables : ils permettent d’afficher un méme contenu sous différents formats selon le
choix du type de variable (niveau de titre, publication que de certains champs du type de contenu etc.).

1. Les types de variables

Plusieurs types de variables sont disponibles sur Publiatis :

e Lesvariables éditoriales
e Les variables diplomes
e Lesvariables texte

a. Les variables éditoriales

Les variables éditoriales regroupent les métiers ainsi que les témoignages.

%2 Variable éditoriale

Type de variable

Objet éditorial v

Liste des variables

Dipldme

Métier détail titre H3
Métier détail titre H4
Métier long

Témoignage

Choix de la variable métier

o Meétier détail titre H3 : le titre H3 est le niveau de titre qui est précédé d’un carré bleu sur les
dossiers papier.

e Meétier détail H4 : le titre H4 est écrit tout en noir, sans signe distinctif. C'est le niveau inférieur
du H3
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e Maétier long : correspond aux fiches a métier unique (infirmier-ére, ostéopathe...)

(Le choix Dipléme est un bug)

b. Les variables diplomes

Les variables diplémes concernent les différents types d’affichages des diplomes gérés en base de

données.

Type de variable

Dipldme E|

Liste des variables

Dipldme détail titre M3
Dipléme détail titre N4
Dipldme nom

Comme les variables éditoriales métiers, les variables diplomes différent selon le niveau de titre
souhaité.

Note : les variables diplomes ne sont pas actives pour le moment

c. Les variables libres

Dans les variables libres, nous ne trouvons pour I'instant que le Smic.

2 Variable éditoriale

Type de variable

[ Texte libre =

Liste des variables

E smic
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2. Insérer les variables dans le contenu d’un article
Pour insérer une variable dans un contenu, voici la marche a suivre :

1. Accédez aux variables en cliquant sur I'icbne entourée sur I'image ci-dessous

A B i U A = T = = M9, W@ ﬂav-allﬁ

2. Choisissez le type de variables que vous souhaitez ajouter (cf. partie Les types de variables)

Fa
L

Variable éditoriale

Type de variable

Diplame
Objet éditorial
Organisme

Texte libre

3. Cliquez sur la variable pour l'intégrer au contenu.

3. Réorganiser les variables
Pour l'instant, toutes les variables s’ajoutent en fin de contenu.

Pour déplacer ou réorganiser les variables, il faut les copier/coller au bon endroit dans le texte. Il est
également possible de passer par le classement.
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Livres Hebdo

Livres Hebdo est le magazine des professionnels de ledition. Son site Internet est également dédie & lactualité du
monde de Iédition (agenda, opinion, annonces.) et propose un espace abonngs.

www livreshebdo fr

llustrateurtrice et photographe

Dans ces métiers convoités et difficiles de la création, la plupart des collaborateurs travaillent en freelance. lls
contribuent & des ouvrages pratigues ou & des productions plus littéraires, et répondent la plupart du temps & des
commances.

Cf. dossiers Actuel-Cidj Les métiers des arts graphigues n® 225 ; Les métiers de lo photographie n° 2683 .

Lecteurtrice de manuscrits

I elle lit les manuscrits, élimine ceux ne correspondant pas & la ligne de l'éditeur et argumente ses choix dans le
cadre de fiches de lecture. Ce poste est attribué le plus souvent & des éditeurs ou & des directeurs de collection, et le
recrutemnent se fait le plus souvent par cooptation. Les salaires varient selon l'éditeur et la spécialita.
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Pour les déplacer, il suffit de
les glisser-déposer a I'endroit
souhaité.



VI.  MEDIATHEQUE

%F WORKFLOW EDITORIAL 3 MEDIATHEQUE
Flux de production éditoriale & Chamin de fer Acciéder & la médiathéque
i Gestion des dossiers Gestion des droits

Historique des souvegardes autormatique

Déwverrouiller un article

1. Ajouter une image
Pour ajouter une image de votre ordinateur a la médiathéque, voici la marche a suivre :

1. Cliquez sur le bouton « Ajouter »

Médiathéque 3439 médials)

(T Ajouter | (F) Ajouter un script

o Ty MAas ,J box

LE SERVICE NATIONAL
UNIVERSEL

2. Glissez-déposez votre image dans la pop-up qui s’ouvre (vous pouvez en ajouter plusieurs a la
fois)

X

Déposer les fichiers ici ou cliquer pour télécharger.

3. Renseignez les différents champs (Titre, légende, copyright), puis validez pour ajouter votre
image a la médiatheque.
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2. Ajouter un document

[ ??? ]A compléter

3. Ajouter une vidéo

Toutes les vidéos d’l) box sont hébergées sur Vimeo.
Pour ajouter une vidéo dans la médiatheque, il faut avoir I'URL de la vidéo ainsi que son code
d’intégration.

1. Cliquez sur le bouton « Ajouter un script »

Médiathéque 3439 médials)

(F) Ajouter (3) Ajouter un script

= Trme M

|

F

LE SERVICE NATIONAL
UNIVERSEL

2. Renseignez ensuite tous les champs nécessaires (ex. : vidéo officier mécanicien)

Statut de lobjet Date de validité
Valide E' Entre E at =
Copyright libre de droits

Ministére des Armées
Titre de lobjet

Officier mécanicien

Legende
Dfficier mécanicien
IMots clés Observation

Officier mécanicien

Ci-dessous, le champ « Script » correspond au code d’intégration de la vidéo (a prendre sur Vimeo).
URL:
https:/vimeo. com/385558 525/87258910b2

Script Ly

<iframe sro="https://playervimeo comivideo/385558 525" width="540" height="584" frameborder="0" allow="autocplay; fullscreen”
allowfullsoreen></iframe>
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3.

Vidéo métier

Catégorie

atdgarks

= Métiers

Différence média

Diference madla

= Widdios

Public
Funlic

= Pro

= Jaune

secteur
Selectormez un inoe

= Défansa

Thématigque

Belectionner un Index

= Diéfansa

(= Transport maritime

Type dutilisateur

o2 WRlli==neur

= Collage

= Lycéa gansral at tachnologigue
(! Lycéa professionnel

(= Ensaignement supariaur

= Accompognemant insertion at

formation

= Accuail tout publiic

Il faut également référencer les vidéos selon leur nature
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Vidéo tutoriel
Catégorie
Casgark L
(= Etudes - Diplomes
= Orientotion

Différence média
Cif2nence madls [¥)

= Tutorials

Pubilic
=] ] r]

= Pro
= Jaune

Secteur

Saleclionnez un Index W

Thématique

Saleclionnez un Index W

= Dé&couvrr les formations courtes

post boc
= Découvrir les formations
longues post-boc

Type dutilisateur
Type uillisateur -

iz Lycéa gandral at tachnologigqua
= Lycéa professionnel
= accuail tout public



4. Insérer une vidéo dans un contenu
Pour insérer une vidéo dans un contenu, il faut avoir son code d’intégration.

1. Rendez-vous dans le code de votre contenu

i A B i U A = = = = 9-7%- W
- © e = b ()

2. Ajoutez le code d’intégration dans le code entouré de balises paragraphes (<p> et </p>)
<>

<prLe sculpteur sur bois r&sacutejalise des ormements pour le mobilier et les boiseries. Rutrefois
tr&sg£sgi;s rEESEEEE;EEEEEE' la sculpture sur bkois subit 3&15&23&#39;3&& les effet=s de
l&#39;&5253£5;£5&25&25 de l&#gg;EEEE&EESEEE;tique' SEEEEE&EESEEE;riSEEEEEEE;E par un mobilier et
une architecture ‘EEEEEE;PurﬂiﬂﬁEEE;S' Intervenant pour la EE&&z&&EE;EEiEE ou la restauration de
sculptures, le sculpteur sur bois a une client&Egaigg;le esgsentiellement compos&eacute;e de

particuliers, da#39;architectes et de#39;&eacute;bieacute;nistes.«</p>

<p

<iframe sroc="https://player.vimeo.com/viden/3638B36376" allowfullscreen="" width="&40"
height="364" frameborder="0"></iframe>
</p]

3. Revenez dans le mode HTML (méme bouton que pour accéder au code) puis enregistrez votre
article. Sans ce retour dans le mode HTML, la vidéo n’est pas prise en compte.
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